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了解澳大利亚首都领地政府的工资单

本介绍资料旨在帮助澳大利亚首都领地政府的员工了解他们工资单的内容。
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1. 发薪期起止日
周期为两周的发薪期第一天和最后一天的日期。两周的发薪期从星期四（上一发薪日）起，到两周后的星期三止（发薪日的前一天）。
2. 发薪日
工资存入您账户（银行、信用合作社或房屋互助会）的日期。
3. 实付工资
存入您账户的工资金额，通过“总工资”（第9部分）处显示的金额减去“总扣减项”（第10部分）处显示的金额计算得出。
4. 您的姓名、AGS/员工编号和地址信息
该部分显示：
· 您的姓氏和名字首字母；
· 您的澳大利亚政府服务（AGS）编号或员工编号，该编号是您独有的；
· 您的工作地址或邮政地址；以及
· 您的支付中心代码和地点代码，这些代码仅供办公室使用。
5. 您的银行账户、工作类别和工作地点相关信息
该部分显示：
· 您指定的发薪账户的BSB号和账号。这两个号码只显示最后3位数字，以保护您的隐私；
· 您目前就职的类别；以及
· 您在您部门的组织架构中所处的位置，包括支付您的工资所根据的成本代码。
6. 雇主生产率退休金
您的退休金基金的名称和澳大利亚首都领地政府向您的基金支付的金额。
7. 每周工作时间
您平均每周工作的小时数。
8. 另付工资
该部分通常为空白。但如果该部分出现金额，则该金额表示除您的正常工资外，在发薪期的任何时间另外支付给您的工资（有时称为线下工资或预付工资）。这通常是因为下列原因：
· 您要求提前支付假期工资；
· 您以前被拖欠工资，例如以前工资中的基本工资、补偿金、加班费或津贴；或
· 您离职并获得最后的应得收入，例如基本工资、未使用年假、假期补贴、长期服务假、离职补偿金或代通知金。
该部分显示的金额是另外存入您账户的实际金额。另付工资的总额，与在当期工资中支付给您的其他款项一起，包含在第9部分（应付工资）中。例如，“薪金”处显示的金额可能包括当前两周的基本工资总额以及以前工资的基本工资总额。另付工资也将显示在第10部分（扣减项目）中。另付工资在此处被扣除，以便您不会收到两次付款。另付工资的相关税额将加在扣减项目部分的当期工资税额中。
9. 应付工资
该部分列出您在该发薪期获付的所有款项，包括您已收到的任何另付工资的总额（见上述第8点）。这可能包括：
· 薪金 – 基本薪金或工资；
· 假期工资 – 您已休假期的金额。如果您的工资单上显示假期工资，则该金额加上“薪金”处显示的金额等于您两周的基本工资；
· 津贴 - 例如针对您的职位和/或技能发放的高级职务（HDA）、资格、行业、综合津贴等；和/或
· 班次补偿金或加班费 - 如果您在凌晨、晚上、周末或公共假日工作，或工作时间超出正常工作时间；
总工资指所支付的总金额（扣税前）。
应纳税工资指总工资减去可降低您应付税额的项目（例如，如果您签有一揽子薪金（Salary Packaging）协议））之后的工资。应纳税工资已减去您的一揽子薪金扣减项或您可能收到的任何其他免税津贴（即您无需纳税的津贴）。
10. 扣减项目
该部分列出从您当前发薪期的总工资中扣减的所有款项。这可能包括：
· 税 – 根据您在纳税申报表中提供的信息计算的扣缴税额；
· 获发另付工资 – 如果您收到另付工资（见上述第8点），则支付到您账户中的金额将作为获发另付工资显示在扣减项目中；以及
· 您选择从您的工资中扣减的任何其他款项，例如：
· 退休金的个人或员工承担部分；
· 一揽子薪金扣减项，包括一揽子薪金费、薪金转为退休金等；
· 存入除发薪账户之外其他账户的扣减项（例如银行存款1、2、3或4）；
· 医疗保险或健康保险费；和/或
· 工会费用。
总扣减项指该部分中记录的所有扣减项的总和。
如想修改您的任何扣减金额，请填写分享服务网页管理银行细节和扣减表格( Manage Bank Details and Deductions form on the Shared Services Website) 。
11. 假期结余
该部分包括截至发薪期最后一天您的年假、长期服务假（Long Service Leave – LSL）和个人假结余。这些结余跟已处理过的未来的假期或未来的累计无关。
该部分还显示您最近的个人假和长期服务假累计日期。这些日期通常是您在ACTPS就职首日的周年日，但是停薪假期和以前的工作会影响该日期。
请注意，如果您同时有其他工作，所显示的长期服务假结余可能不准确（同时有其他工作是指您某一时间在澳大利亚首都领地政府曾经或目前拥有两个或以上的工作）。如这种情况对您适用，请填写分享服务网页上的长期服务咨询表（LSL enquiry form on the Shared Service Website），以了解休长期服务假至少6周之前的准确结余。
从您最近的个人假累计起，您已休过但没有医疗证明的个人假总天数也不显示在工资单上。HR21用户可以通过数HR21的休假-休假历史栏目中的天数了解该信息。无法使用HR21的员工可以致电620 79000联系共享服务中心了解该信息。
12. 本年度至今总和
该部分显示下列项目在当前财政年度至今总和（即包括从当前财政年的第一笔工资起，到当期工资止收到的所有款项）：
· 总收入（税前工资，包括已支付的津贴、班次补偿金和加班费）；
· 退休金的个人承担部分；
· 扣缴税款；
· 应纳税工资（总收入减去税前一揽子薪金扣减项和免税津贴）。
13. 本次工资处理的假期
该部分显示在当前发薪期为您处理的假期。显示的信息包括假期类型、假期相关的时间，您是否提供休假证据（仅针对个人假，包括医疗证明或法定声明），以及已/将从您的假期结余中扣除的休假总时长。
如想修改已批准的请假申请，您需要与您的代表交谈，并填写分享服务网页取消或修改已批准请假申请（Cancel or Amend Approved Leave form on the Shared Services Website）。
14. 共享服务中心联系方式
如您对您的工资或假期有任何问题，该部分提供共享服务中心的联系方式。或者，您可以回复附有您的工资单的电子邮件。
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